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INICIO

ider, técnico o auxiliar del laboratorio en donde
se va a consumir la sustancia controlada se debe
diri ar de almacenamiento en el ML 418.

)
transvasar la cantidad de la sustancia solicitada en
un recipiente dispuesto inicamente para la
dosificacion de las sustancias controladas,

reporte de los consumos realizados
semanalmente a la persona encargada en la
oficina de compras. Se recibe el reporte firmado y
se archiva en su correspondiente carpeta.

FIN

NOTAS

1. Cuando se recibe una nueva sustancia
controlada se realiza el ingreso
fisicamente en el almacén dispuesto
para tal fin y se ingresa en el sistema
generando reporte que se debe enviar a
la oficina de compras junto con una
copia de la factura ese mismo dia.

2. El encargado del control de las
sustancias de la oficina de compras,
realiza una auditoria mensual en la que
verifica que las cantidades registradas
en el sistema coincidan con las
cantidades encontradas fisicamente.

3. Cuando se realizan traslados entre
departamentos se debe acordar realizar
los reportes al mismo tiempo.



