
PROCESO 007  
SOLICITUD DE SERVICIOS AL DEPARTAMENTO DE PLANTA FISICA 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

 

  

INICIO 

El Líder o técnico de laboratorio solicita vía email el servicio al Líder o técnico de 
Laboratorio autorizado en el sistema SAP “Planificación del Mantenimiento” 

El Líder o técnico de laboratorio autorizado ingresa la solicitud en la plataforma 
de servicios del Departamento de Planta Física. 

El Líder o técnico de laboratorio autorizado envía el pantallazo al líder o técnico 
de laboratorio solicitante.  

FIN 

El Líder o técnico de laboratorio solicitante diligencia el formato “Servicios 
planta física” ubicado en la carpeta “Ejecución”  y hará seguimiento.  

 

¿El servicio 
tiene costo? 

El Líder o técnico de laboratorio solicita la cotización a planta física y la envía al 
Gestor administrativo y financiero. 

El Gestor Administrativo 

y financiero revisa la 

solicitud y verifica la 

viabilidad. (Presupuesto) 

 

El Gestor Administrativo y financiero solicita la firma de aprobación del Director 
de Departamento y remite la solicitud al Líder o técnico de laboratorio para que 

gestione la programación del servicio con Planta física.  

Cumple 

No Cumple 

NO 

SI 


