
PROCESO 010 
INGRESO SUSTANCIAS QUIMICAS* 

*En el caso de las sustancias controladas sólidas, se debe realizar el registro únicamente 
en la tapa del producto.   
**Seguir el paso a paso para el ingreso de sustancias químicas consignado en el kardex. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

  

 

 

 

  

INICIO 

El auxiliar de laboratorio registra en la tapa del recipiente 
(con el lápiz eléctrico) e ingresa en el kardex** de sustancias 
químicas la cantidad inicial del reactivo teniendo en cuenta 

la información de la etiqueta. 

FIN 

El auxiliar de laboratorio pesa el frasco con la sustancia 
química y registra la cantidad en el kardex y en la tapa del 

recipiente. En el caso de la sustancias liquidas debe registrar  
la densidad. 

 

El auxiliar debe registrar en el kardex y en la tapa cada uno 
de los recipientes de una misma sustancia (colocar cuantos 
hay de uno).  Ejemplo: Si son tres frascos, se deben marcar: 

1/3, 2/3, 3/3 

Si es líquido y 
la etiqueta está 

en gramos, 
debe realizar la 

conversión a 
mililitros.   


